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ANEXO IV

NORMAS PARA ELABORACAO DO TRABALHO ESCRITO (TCC)

1. NORMAS DE APRESENTACAO DO TCC

1.1. O trabalho deve ser digitado e impresso em papel formato A4. O texto deve ser digitado
no anverso (frente) das folhas, em espago 1,5, letra do tipo Arial ou Times New Roman,
tamanho 12. Tabelas, legendas, notas de rodapé e referéncias, devem ser em espaco simples.
Margens esquerda e superior com 3,0 cm; direita e inferior com 2,0 cm. Nas paginas iniciais
das secdes, deixar espaco duplo de entrelinhas.

1.2. As citacBes no texto devem ser apresentadas conforme a ABNT, disponivel em:
http://www.biblioteca.bauru.unesp.br/#!/normas-tecnicas/associacao-brasileira-de-normas-
tecnicas---abnt/

1.3. Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracdo é colocada a partir da primeira folha da
parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda
superior. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem ser numeradas de maneira continua
e sua paginacdo deve dar seguimento a do texto principal. Norma ABNT, disponivel em:
http://www.biblioteca.bauru.unesp.br/#!/normas-tecnicas/associacao-brasileira-de-normas-
tecnicas---abnt/

1.4. O volume deve ser encadernado sendo a capa da frente em branco transparente, e a de traz
em preto fosco. Se a opg¢do for montar o volume em encadernagcdo com espiral, este deve ser
da cor preta.

1.5. Siglas devem ser nomeadas na primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a
sigla, colocada entre parénteses.

1.6. O titulo deve ser claro, conciso e indicar precisamente o conteido do trabalho,
possibilitando a indexacdo. Os nomes vulgares das espécies devem ser seguidos dos nomes
cientificos.

1.7. A capa deve seguir o modelo indicado no template.

1.8. A folha de rosto deve conter as mesmas informacgfes da capa, acrescidas do nome do
orientador em letras mailsculas, a aproximadamente 3,5 cm abaixo do nome do autor e
precedido da palavra Orientador (Ver template). O texto referente ao grau obtido, devera ser
completado, dependendo do curso concluido. Ex: Bacharel (para alunos de cursos de
bacharelado); Licenciado (para alunos de cursos de licenciatura).

1.9. O resumo deve apresentar o contetdo do trabalho em um UNICO PARAGRAFO em
espaco simples contendo até 500 palavras. Logo abaixo dele devem vir as palavras-chave
representativas do conteddo do trabalho escolhidas pelo autor, separadas entre si por ponto.
Recomenda-se entre 3 e 5 palavras-chave. As palavras-chave devem ser separadas por virgula.
Procure usar termos diferentes dos utilizados no titulo do trabalho. Além disso, deve ser
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incluido uma versdo em inglés do resumo (Abstract) e das palavras-chave (Key-words).

1.10. O sumario deve conter as partes de que é composto o trabalho na ordem em que
aparecem seguido da numeracéo das paginas. A palavra SUMARIO deve ser centralizada no
alto da pagina, com letras maiusculas. A formatacdo dos itens devera ser na mesma tipologia e
tamanho de fonte em que aparece no texto. Os elementos Pre-textuais (Capa, Folha de Rosto,
Listas, etc.) NAO devem constar no sumario.

1.11. As referéncias devem apresentar a relacdo de documentos impressos/eletronicos,
CITADOS pelo autor em livros, artigos de periddicos, teses, relatorios técnicos, etc., utilizados
na elaboracdo do texto e colocados no final do trabalho. Os elementos essenciais e
complementares da referéncia devem ser apresentados em sequéncia padronizada. Norma
ABNT, disponivel em: http://www.biblioteca.bauru.unesp.br/#!/normas-tecnicas/associacao-

brasileira-de-normas-tecnicas---abnt/

1.12. O trabalho deve seguir a estrutura abaixo.

Estrutura

Elemento

Pré-textuais

Capa (obrigatério)
Lombada (opcional)
Folha de rosto (obrigatorio)
Errata (opcional)
Dedicatoria (s) (opcional)
Agradecimento (s) (opcional)
Epigrafe (opcional)
Resumo (obrigatorio)
Abstract (obrigatorio)
Lista de ilustracdes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)
Sumario (obrigatorio)

Textuais

Introducéo
Desenvolvimento (revisdo de literature,
método, resultados e discussdo)

Conclusao

Pos-textuais

Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)
Apéndice (s) (opcional)
Anexo (s) (opcional)
indice (s) (opcional)

OBS: O TCC DEVERA SER ASSINADO PELO ALUNO E ORIENTADOR, CO-

ORIENTADOR E SUPERVISOR.

EM CASO DE DUVIDAS CONSULTE UM BIBLIOTECARIO OU O TEMPLATE

ABAIXO.
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2. NORMAS DE APRESENTACAO DO POSTER

2.1. A elaboracdo e confecgdo do banner para a apresentacdo sob a forma de pdster é de inteira
responsabilidade do autor e orientador. A apresentacdo grafica do pdster devera ser na forma
de painéis, ndo ultrapassando o limite de 120 cm (altura) por 90 cm (largura).

2.2. A informac&o contida no poster deve ser legivel a uma distancia de aproximadamente 1,5
m, de modo a permitir uma leitura facil. Devem apresentar 0s principais aspectos da pesquisa,
estando de acordo com o TCC submetido e estruturado da seguinte forma:

2.2.1. Na parte superior conter: titulo, nomes de todos os autores (aluno, orientador, co-
orientador) e afiliagdo institucional.

2.2.2. Recomenda-se 0 uso minimo de texto e maximo de esquemas, figuras, desenhos e
tabelas.

2.2.3. Organizar as informagcbes de modo sequencial: Introducdo, Método, Resultados e
Discussdo, Conclusdes e Agradecimentos (quando aplicavel). A inclusdo das referéncias é
opcional.

2.3. O autor devera permanecer no local de exposicdo do trabalho durante o horario de
apresentacdo conforme determinado pela Coordenacdo de Curso de Educacdo Fisica.
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NOME DO AUTOR

TITULO
E SUBTITUTO (SE HOUVER)

Orientador:
Co-orientador:

Supervisor:
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Bauru, para obtencdo do grau de XXxxxx
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Aponta erros ortograficos contidos no trabalho, acompanhados da correcdo, na
seguinte ordem: folha e linha (onde ocorreram os erros), seguido das expressoes:
“Onde se 1&” e “leia-se”. Deve ser constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto

da errata.

ERRATA (Elemento opcional)

Abaixo segue um exemplo de errata

FERRIGNO, C. R. A Tratamentos de neoplasias osseas apendiculares
com reimplantagio de enxerto 6sseo autdlogo autoclavado associado ao
plasma rico em plaquetas: estudo critico na cirurgia de preservacdo de
membro em cdes. 2011. 128 . Tese (Livre-Docéncia) — Faculdade de Medicina
Veterinaria e Zootecnia, Universidade de S3o Paulo, S80 Paulo, S8o Paulo,

2011.

ERRATA

Folha

Linha

Onde se |é

Leia-se

16

10

auto-clavado

autoclavado




DEDICATORIA (elemento opcional)

Tem por objetivo homenagear pessoa ou pessoas especiais para o autor. Nao se
coloca o titulo “Dedicatoria” nessa folha

Abaixo segue um exemplo de dedicatéria

Dedico este trabalho aos meus amados pais.



AGRADECIMENTOS (elemento opcional)
Citar as pessoas/ instituicdo/ agéncia de fomento, entre outros que deseja

agradecer, pois contribuiram com o autor no desenvolvimento da pesquisa. Podera
colocar cada agradecimento em uma linha em um texto corrido.

Abaixo segue um exemplo de agradecimento

AGRADECIMENTO

A minha familia

A0S meus amigos

A0 meu orientador



EPIGRAFE (elemento opcional)
Uma frase ou provérbio que tenha relacdo com o conteudo do trabalho, ou seja, uma

frase de inspiragdo para o autor. A autoria deverd ser citada conforme a norma
ABNT. Nao se coloca o titulo “Epigrafe” nessa folha

Abaixo segue um exemplo de epigrafe.

“Mantenha a fidelidade e a sinceridade como os primeiros principios”
(CONFUCIO, 2003, p. 8).



RESUMO

Elemento obrigatério que deve resumir o contetido do trabalho em um UNICO
PARAGRAFO em espaco simples contendo até 500 palavras. Logo abaixo dele
devem vir as palavras-chave representativas do conteudo do trabalho escolhidas
pelo autor, separadas entre si por virgula. Recomenda-se entre 3 e 5 palavras-
chave.

Palavras-chave: Palavra 1, Palavra 2, Palavra 3, Palavra 4, Palavra 5.

Recomenda-se usar de 3 a 5 palavras-chave; procure usar termos diferentes
dos utilizados no titulo do trabalho.



ABSTRACT
Elemento obrigatorio que consiste na traducdo do resumo para uma lingua
estrangeira, mantendo a mesma formatagao. As mais comuns séo inglés, espanhol e
francés.

Keywords: Word 1, Word 2, Word 3, Word 4, Word 5.



LISTA DE ILUSTRACOES (elemento opcional)
Lista as ilustragdes na ordem em que aparecem no texto, com a respectiva ordem de
aparicao, titulo e pagina. Quando houver vérias ilustracbes de diferentes tipos
(desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,

plantas, quadros, retratos e outros) recomenda-se uma lista para cada tipo de
ilustracao.

Abaixo segue um exemplo de lista de quadros

LISTA DE QUADROS

Quadro 1 — Tamanho das MAargeNSs ........cccceeeeeiiiiiiiieeee e 15



LISTA DE TABELAS (elemento opcional)

Segue o mesmo modelo da lista de ilustracfes, sO que lista as tabelas presentes no
texto.

Abaixo segue um exemplo de lista de tabelas.

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Producéo de cana de acucar em S80 JOS€ — SP.........ccoovvvvvvviiiiinnnnnnn. 18



LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (elemento opcional)

Consiste na listagem das siglas que aparecem ao longo do texto em ordem
alfabética, acompanhadas de seu nome por extenso.

Abaixo segue um exemplo de lista de siglas.

LISTA DE SIGLAS

ABNT — Associacédo Brasileira de Normas Técnicas
ONU - Organizacao das Nacdes Unidas



LISTA DE SIMBOLOS (elemento opcional)

Consiste na listagem dos simbolos na ordem em que aparecem no texto com o
respectivo significado.

Abaixo segue um exemplo de lista de simbolos.

LISTA DE SIMBOLOS

A - angstrom
B - balboa (moneda oficial de Panama; cf. PAB, en apéndice 3)
¢ - centavo (cf. c., cent., ctv. y ctvo., en apéndice 2)



SUMARIO (elemento obrigatdrio)
Deve conter as partes de que é composto o trabalho na ordem em que aparecem

seguido da numeracgéo das péginas. A formatacdo dos itens devera ser na mesma
tipologia e tamanho de fonte em que aparece no texto.

Os elementos Pré-textuais (Capa, Folha de Rosto, Listas, etc.) NAO devem constar
Nno sumario.

O Sumaério devera ser TODO alinhado a esquerda e recomenda-se
gue o paragrafo seja alinhado pela margem do titulo do indicativo
mais extenso, como mostra o exemplo.

Abaixo segue um exemplo de sumario.

SUMARIO

1.3. Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracao € colocada a partir da primeira folha da
parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda
superior. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem ser numeradas de maneira continua
e sua paginacdo deve dar seguimento a do texto principal. Norma ABNT, disponivel em:

http://www.biblioteca.bauru.unesp.br/#!/normas-tecnicas/associacao-brasileira-de-normas-

EECNICAS =AML, ettt ettt ettt ettt et ettt et e et nnnnnnnnnnnnnnnennnnnn 1

1.6. O titulo deve ser claro, conciso e indicar precisamente o conteGdo do trabalho,
possibilitando a indexacdo. Os nomes vulgares das espécies devem ser seguidos dos nomes
CHBINEITICOS. vttt ettt bbbt et e et et et e sbesbesbesbeereeneas 1

1.7. A capa deve seguir o modelo indicado no template. ...........cccccoeveeveiieiicse e 1

1.8. A folha de rosto deve conter as mesmas informacdes da capa, acrescidas do nome do
orientador em letras maiudsculas, a aproximadamente 3,5 cm abaixo do nome do autor e
precedido da palavra Orientador (Ver template). O texto referente ao grau obtido, devera ser
completado, dependendo do curso concluido. Ex: Bacharel (para alunos de cursos de

bacharelado); Licenciado (para alunos de cursos de licenciatura). ........cccccceevvevieeieesiiesinnens 1



1.11. As referéncias devem apresentar a relacdo de documentos impressos/eletrénicos,
CITADOS pelo autor em livros, artigos de periddicos, teses, relatorios técnicos, etc.,
utilizados na elaboracéo do texto e colocados no final do trabalho. Os elementos essenciais e

complementares da referéncia devem ser apresentados em sequéncia padronizada. Norma

ABNT, disponivel em: http://www.biblioteca.bauru.unesp.br/#!/normas-tecnicas/associacao-

brasileira-de-normas-tECNICAS===A0NE/ ...t e e e e e e e 2
T T U L .ottt e e e e e e e e e et e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e ereeaeeeaaaas 1
AU T O R oottt e e e et e e e et e e e e e e aaeans 1
THTULO ettt ettt et ee e e e et e e e e e ee e e et et eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenaens 14
E SUBTITUTO (SE HOUVER) ..ottt enes st ne st ass s 14
OFIBNLATON .ottt e et e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e eeeeens 14
2 LU T 14
= TR 14
L INTRODUGAOD . ...ttt ettt en et 27
1.0 APFESENTAGAD ......ceuvereitite ittt ettt b bbbkttt bbbt nne s 27
I O = (oo =1 27
2 TITULOS E SUBTITULOS DAS SECOES. ..ottt 27
2.1 SUBLTIUIOS L. et e e e e e e e e e e e e e e e aaaa 28
2.0 SUDLITUIO 2 ettt aa s 28
2. 0.0 0 SUBLIUID B e e ettt e e e e e e e et e e e e e e e e e raaaans 28
211001 SUDLTEUIO 4 .o 28
Bl FOIMUIBS ... ettt et e e e e e e e et aaa s 29
L T A B E L AS ..o e ———— e e —————————rae e e e ar——— 30
B CONCLUSAO ... oottt ettt ettt et ettt ettt e et et et et et et et et et et et et et et et et eeeeenereees 31
REFERENCIAS ..ot e ee et e et e e et e et et e e et et e e eaaeeeseeeeeeseseesaaessseeneeeeneesanesssennesnenes 32
APENDICE A — Titulo (ELEMENTO OPCIONAL) .....ovuivivieeieesieeceeeeeee e 33
ANEXO A - Titulo (ELEMENTO OPCIONAL).....oiieieieese sttt 34

Consultar: ABNT



o)

Margens superior e
esquerda de 3 cm

1 INTRODUCAO

O Titulo acima (INTRODUGCAO) é uma secédo primaria: Toda sec&o primaria
deverd iniciar em uma nova folha. Os titulos de todas as se¢cdes devem ser
colocados apdés a numeracdo e um espaco, ou seja, NAO h& pontuacéo.

Logo mais na sec¢do 2 veja como devem ser formatados os titulos de secéo.

1.1 Apresentacéao

O texto deve ser digitado na cor preta (é permitido utilizar outras cores nas
ilustragdes) utilizar fonte tamanho 12 com entrelinhas de 1,5 (exceto as citagbes
com mais de 3 linhas, notas de rodapé e legendas de ilustracdes e tabelas

conforme as orientacdes da norma ABNT).

1.2 Citacoes

Para realizar citagbes diretas ou indiretas deve ser seguida a norma a

ABNT, disponivel em: http://www.biblioteca.bauru.unesp.br/#!/normas-

tecnicas/associacao-brasileira-de-normas-tecnicas---abnt/

Margens inferior e
direita de 2 cm

r
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2 TITULOS E SUBTITULOS DAS SECOES

O destaque das secdes
ficara a critério do autor

Exemplos:

2®1 Subtitulos 1 ~ Deixar um espaco 1,5 entre o0s
titulos (ou subtitulos) e o texto

2.1.1 Subtitulo 2
2.1.1.1 Subtitulo 3
2.1.1.1.1 Subtitulo 4
Deve-se limitar a numeracao progressiva até a secéo quinaria

Consultar: ABNT



3 ILUSTRACOES

Podem ser desenhos, esquemas, quadros, fotografias, graficos, mapas,
imagens retiradas da internet, dentre outros. Segundo a ABNT, a identificacdo das
ilustracbes aparece na parte superior, composta pela palavra designativa (figura,
mapa, fluxograma, etc.) seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto,
em numeros arabicos, travessdo e o respectivo titulo. Apds a lustragdo na parte
inferior deve-se indicar a fonte consultada (elemento obrigatério) legenda, notas e

outras informacdes que sejam necessarias. Exemplo:

Grafico 1 - Frequéncia dos estudantes nas disciplinas optativas

B 21°Trim
W 2° Trim
0 3°Trim
0O4° Trim

3.1 Formulas

As formulas (1 e 2) podem ser destacadas do texto para facilitar a leitura,
se necessario pode-se numera-las com algarismos arabicos entre parénteses
alinhados a direita. Para as formulas € permitida uma entrelinha maior para

comportar os expoentes e indices. Exemplos:

x*+2z%=n
(1)
(n+n*)z=x

(2)



4 TABELAS

Devem seguir as Normas de apresentacdo tabular do IBGE, disponiveis

em: http://biblioteca.ibge.qgov.br/visualizacao/monografias/GEBIS -

RJ/normastabular.pdf .

Fique atento para a formatacdo e conteddo de tabelas que é
DIFERENTE de quadros. Os dados sé&o tratados estatisticamente e
organizados em uma tabela aberta na lateral, sendo que um quadro € todo

fechado nas laterais.

Exemplo:

Tabela 1 - Producéo de cana de
acucar em Sao José — SP

Producao
Ano (1000 1)
2000 3.126
2001 3.598
2002 3.106
2003 3.509
2004 3.897

Fonte: Ficticia (2011)


http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS%20-%20RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS%20-%20RJ/normastabular.pdf

5 CONCLUSAO

Também pode-se utilizar os titulos “Conclusdes finais” ou “Consideragdes

finais”.

A concluséo é a ultima parte textual do trabalho académico, ou seja, que 0
titulo devera ser numerado.



REFERENCIAS

Os titulos das secdes pos-
textuais NAO sdo numerados e
deverdo ser centralizados

As referéncias devem ser elaboradas de acordo com a norma ABNT NBR
6023.

Vocé pode consultar a apresentacao sobre esta norma em:
http://migre.me/4ytak

Elas deverao estar alinhadas a esquerda, com espacamento simples entre
linhas e separadas entre si por dois espacos simples. A seguir exemplo de
referéncias:

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagéo e
documentacéo: referéncias: elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002a.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informac&o e
documentacéo: citacdes em documentos: apresentacéo. Rio de Janeiro, 2002b.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: informagéo e
documentacdo: numeracao progressiva as sec¢oes de um documento escrito:
apresentacao. Rio de Janeiro, 2003a.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: informagéo e
documentacédo: resumo: apresentacao. Rio de Janeiro, 2003b.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: informacéo e
documentacdo: sumario: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003c.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informac&o e
documentacéo: trabalhos académicos: apresentacéo. Rio de Janeiro, 2011.

IBGE. Normas de apresentacdao tabular. 3. Ed. Rio de Janeiro, 2003.



APENDICE A - Titulo (elemento opcional)

Nos apéndices sdo colocados textos ou documentos desenvolvidos pelo autor,

gue de alguma forma complementam o trabalho.

Sao identificados por letras mailusculas consecutivas, travessao e pelos
respectivos titulos.
Poderdo ser utilizadas letras mailsculas dobradas quando o numero de

apéndices esgotar as 26 letras do alfabeto.



ANEXO A - Titulo (elemento opcional)

Nos anexos sdo colocados textos ou documentos ndo desenvolvidos pelo autor,

mas que podem auxiliar na fundamentacdo e/ou comprovagdo do que foi

argumentado no trabalho.

Sédo identificados por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelos
respectivos titulos.
Poderdo ser utilizadas letras maiusculas dobradas quando o numero de

apéndices esgotar as 26 letras do alfabeto



