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Bauru, 22 de junho de 2011.

Prezados Docentes:

Encontram-se abertas as inscrições “on line” para cadastramento dos Projetos de Extensão – 2012 - bolsas e recursos (novo formulário), no período de 17 de junho a 14 de agosto/2011 (23h59). 
Solicitamos a especial atenção dos Coordenadores de Projetos quanto à impressão dos projetos cadastrados, uma vez que ainda não está disponível no Banco de Dados a página de conferência da Vice-Diretoria.

Tão logo um projeto seja cadastrado, entregar uma via na secretaria do Departamento para os trâmites junto aos pareceristas e apreciação dos Conselhos Departamentais.

Seguem anexos o cronograma (aprovado em reunião extraordinária da CPEU, de 22/06/2011) e as principais orientações para efetivar-se o cadastramento. 

Atenciosamente,

Profª Drª Dagmar Hunger

       Vice-Diretora

CHAMADA DOS PROJETOS DE EXTENSÃO 2012

ORIENTAÇÕES E CRONOGRAMA DOS TRÂMITES:

Cadastro On-line: 

Proex – Banco de Dados – Cadastrar - “F: Projetos de Extensão”.

Acesso para consulta aos Projetos 2011: PROEX – Banco de Dados – Consultar – Ano Base: 2011 – Campus: Bauru – Unidade: Faculdade de Ciências – Exibir Resultado.

	CRONOGRAMA



	DATA
	TRÂMITE

	De 17/06 a  14/08/11
	Cadastramento dos Projetos de Extensão 2012



	Até 22/08/11
	Envio à Vice-Diretoria, com relato e aprovação no Conselho Departamental.

OBS: Sempre que um projeto for cadastrado no Banco de Dados, procurar tramitar o assunto para não acumular o trabalho no final do prazo.

	Até 14/09/11
	Envio aos pareceristas da CPEU e retorno à Vice-Diretoria, com versão impressa e eletrônica do parecer



	De 15 a 17/09/11
	Elaboração da pauta da reunião da CPEU

	19/09/11
	envio da pauta

	21/09/11
	Reunião da CPEU

	03/10/2011
	Data máxima para envio on-line dos projetos à Proex.


PRINCIPAIS DICAS DO SISTEMA DE CADASTRAMENTOS ON-LINE - PROEX

1. O sistema foi feito para CADASTRAMENTO, portanto, a elaboração de projetos e relatórios deverá ser feita manualmente, antecipadamente, para que não haja perdas de dados irrecuperáveis.

2. Use o navegador Internet Explorer 5.5 ou versão mais atual.

3. É essencial que a impressora esteja ligada.

4. Desbloquear janela “pop up” no endereço www.unesp.br/proex (página do banco de dados)

5. O formulário deverá ser preenchido utilizando Fonte: Times New Roman, Tamanho: 12.

6. Não deixe espaços em branco e nem utilize aspas. Evite a digitação de caracteres especiais e tabulações.

7. * Todo o campo que tiver um asterisco no final da descrição é de preenchimento obrigatório. Se o mesmo não for preenchido, ao clicar no botão “gravar” nada acontece e a mesma tela é apresentada até que o campo seja preenchido.

8. Nos Projetos de Extensão em continuidade é obrigatório o preenchimento do item “Relatório Parcial” elaborado pelo docente/Coordenador e bolsista(s) e do item “Avaliação do Coordenador”.

9. DATA – As datas devem sempre ser preenchidas no formato DD/MM/AAAA.

10. Campos de valor  - digitar somente números. Ex: 12000 e não 12.000,00 ou doze mil.

11. No campo nº de bolsas digitar apenas o número, Ex: 1 e não 01, uma, uma bolsa. 

12. No formulário de Relatório de Projetos de Extensão (Final), no campo - Resumo Financeiro – as linhas vão aparecendo automaticamente, conforme ocorre o preenchimento, até o número de 30. A soma dos valores é feita automaticamente e a coluna de valor somente poderá ser preenchida com números.

13. Clicar no botão “gravar” não garante que os dados sejam gravados até que a mensagem de que “os dados foram enviados com sucesso” apareça. Caso a mensagem não apareça, antes de fechar o arquivo, use, na barra de ferramentas, a opção VOLTAR (Back) para não perder as informações cadastradas.

14. Sempre que aparecer a mensagem “A página não pode ser exibida”, verifique se sua conexão de internet está funcionando normalmente. No caso de permanecer o erro por mais de um dia, entre em contato com a Vice-Diretoria relatando o caminho completo que seguiu até ocorrer o erro.

Vice-Diretoria da Faculdade de Ciências

Av. Engº Luiz Edmundo Carrijo Coube s/n Vargem Limpa   Bauru-SP   CEP: 17033-360

Fone: (14) 3103-6072   Fax: (14) 3103-6071   email: vice-diretor@fc.unesp.br   site: www.fc.unesp.br


