Prezados(as) Senhores(as),

Informamos que o cadastramento on-line de eventos está pronto para receber informações. Assim, para garantir que o Banco de Dados da PROEX esteja sempre atualizado, não estaremos mais recebendo solicitações de recursos para Eventos Acadêmicos, Científicos e Culturais na forma de ofícios, processos ou outros, que não sejam on-line, a partir do dia 18 de junho de 2003.

Em razão das observações feitas pelas Unidades quanto ao desconhecimento das informações anteriormente transmitidas pela PROEX, solicitamos dar ciência deste às DTAs, Secretárias de Diretores, de Vice-Diretores e de Departamentos e demais envolvidos nos trâmites de projetos dessa natureza.

Seguem, novamente, os passos para cadastramento de eventos:

1) Acessar o endereço www.unesp.br/proex. A seguir, Banco de Dados, Cadastrar dados.

2) preencher todos os campos do Formulário Para Eventos Acadêmicos, Científicos e Culturais com os dados solicitados;

3) clicar no botão "Gravar" - automaticamente, um e-mail será enviado à DTA da Unidade comunicando o cadastramento e os procedimentos para acesso ao documento.

Cabe à DTA providenciar o trâmite interno de praxe estabelecido pela Unidade para cada tipo de projeto: abertura de processo, aprovação da CPEU ou simples aprovação da Direção.

Após o parecer da Unidade, a DTA deverá preencher os campos solicitados com as informações sobre sua aprovação interna ou não. Ao clicar no botão "Gravar" o documento estará disponível para impressão, se necessário. Um e-mail será automaticamente enviado à PROEX comunicando o cadastramento e permitindo o acesso para análise da solicitação.

O processo gerado a partir da impressão dos dados ficará de posse da Unidade.

A PROEX NÃO RECEBERÁ MAIS SOLICITAÇÃO QUE NÃO SEJA PELO MEIO ELETRÔNICO.

Agradecemos a compreensão de todos e o apoio recebido na implantação desse novo sistema.

Atenciosamente,

Benedito Barraviera

Pró-Reitor de Extensão Universitária

