
PRINCIPAIS DICAS DO SISTEMA DE CADASTRAMENTOS ON-LINE – PROEX 

 

 

1. O sistema foi feito para CADASTRAMENTO, portanto, a elaboração de projetos e 

relatórios deverá ser feita manualmente, antecipadamente, para que não haja perdas de dados 

irrecuperáveis. 

2. Use o navegador Internet Explorer 5.5 ou versão mais atual. 

3. A impressora deverá estar ligada. 

4. O formulário deverá ser preenchido utilizando Fonte: Times New Roman, Tamanho: 12. 

5. Não deixe espaços em branco e nem utilize aspas. Evite a digitação de caracteres especiais e 

tabulações. 

6. * Todo o campo que tiver um asterisco no final da descrição é de preenchimento 

obrigatório. Se o mesmo não for preenchido, ao clicar no botão “gravar” nada acontece e a 

mesma tela é apresentada até que o campo seja preenchido. 

7. Nos Projetos de Extensão em continuidade é obrigatório o preenchimento do item 

“Relatório Parcial” elaborado pelo docente/Coordenador e bolsista(s) e do item “Avaliação 

do Coordenador”. 

8. DATA – As datas devem sempre ser preenchidas no formato DD/MM/AAAA. 

9. Campos de valor  - digitar somente números. Ex: 12000 e não 12.000,00 ou doze mil. 

10. No campo nº de bolsas digitar apenas o número, Ex: 1 e não 01, uma, uma bolsa.  

11. No formulário de Relatório de Projetos de Extensão (Final), no campo - Resumo Financeiro 

– as linhas vão aparecendo automaticamente, conforme ocorre o preenchimento, até o 

número de 30. A soma dos valores é feita automaticamente e a coluna de valor somente 

poderá ser preenchida com números. 

12. Clicar no botão “gravar” não garante que os dados sejam gravados até que a mensagem de 

que “os dados foram enviados com sucesso” apareça. Caso a mensagem não apareça, antes 

de fechar o arquivo, use, na barra de ferramentas, a opção VOLTAR (Back) para não perder 

as informações cadastradas. 

13. Sempre que aparecer a mensagem “A página não pode ser exibida”, verifique se sua 

conexão de internet está funcionando normalmente. No caso de permanecer o erro por mais 

de um dia, entre em contato com à Vice-Diretoria relatando o caminho completo que seguiu 

até ocorrer o erro. 


